LIVIANORO

ESPERIENZA PROFESSIONALE

11/2006 ad oggi

06/2009 ad oggi

11/2000 al 11/2006

03/00 al 10/00

THERMOPLAY SPA -Pont Saint Martin (AO)

AZIENDA METALMECCANICA MULTINAZIONALE - HOT RUNNER
SYSTEM

Da 08/2015: Impiegata ufficio Amministrazione e Ufficio personale (HR)

¢ Gestione dell’attivo, registrazione e contabilizzazione delle fatture di vendita e note
di credito, dichiarazioni d’intento, bolle doganali, gestione degli incassi e dei
movimenti attivi bancari, attivita di recupero crediti, provvigioni agenti ed Enasarco

¢ HR: mansioni di supporto della gestione del personale ,controllo giornaliero delle
timbrature, rapporti con i dipendenti e con lo Studio che elabora le paghe, rapporti
con Enti esterni che si occupano di risorse umane.

Fino al 2015: Impiegata ufficio commerciale — settore vendite

o  Gestionedeicontatticonlaretedivendita, redazionediofferte, ordini, ddt,
fatture. Gestione ordini e pagamenti.

COMUNE DI SETTIMO VITTONE

VICE SINDACO

e Deleghe al Bilancio, Politiche Sociali e Istruzione

UNIONE MONTANA MOMBARONE

e Consigliere

CONSORZIO IN.RETE

e Membro dell’assemblea dei soci e del Comitato di Presidenza

CO.GE.VA. Stl-Ivrea (TO)
STUDIO CONTABILE

Impiegata amministrativa - contabile
e  Gestionedelladocumentazione contabile generale, fiscale e tributaria; relazione
conlaclientela eil pubblico. Contabilita ordinaria e semplificata; gestione delle
scadenze fiscali periodiche; redazione delle dichiarazioni deiredditie gestione
telematica delle stesse.

PROGETTO LAVORO SOCIETA’ COOPERATIVA - Ivtea (TO)
COOPERATIVA DI SERVIZI - CALL CENTER
Impiegata
e Terminalistaconmansionidiinserimento datisu PC;operatore telefonico presso
callcenter TIM



PERCORSO FORMATIVO

Lautea

Qualifica

Diploma

Corsi

CONOSCENZE LINGUISTICHE

LAUREA DI I° LIVELLO in Scienza dell’organizzazione aziendale e consulenza del
lavoro. 2012

Universita degli studi di Torino, Facolta di Scienze Politiche

¢ Diritto Pubblico, Amministrativo, Costituzionale, Privato e della Comunita Europea
Economia Politica, Scienza delle Finanze, Scienza del’ Amministrazione, Storia
Economica e del Pensiero politico contemporaneo Statistica, Sociologia generale

QUALIFICA PROFESSIONALE Tecnico di gestione aziendale, Inditizzo commercio
estero. 2000

CASADICARITA’ ARTTE MESTIERIL.S.A.P—Ivtea (TO)
e Ragioneria, Diritto CEE, Informatica, Economia Aziendale

DIPLOMA di Ragioneria - Maturita Tecnica Commerciale. 1999
LT.C.G.S.“G.Cena”-IVREA (TO)

BRITISH CENTER IVREA - Frequenza annuale corso di lingua Inglese
A.s. 2015/2016 e 2016/2017

NUOVO CENTRO LINGUE - Frequenza annuale corso di lingua Inglese
As. 2017/2018 - 2018/2019 - 2022/2023 - 2023 /2024

Inglese: Fluente
Francese: Buono

CONOSCENZE INFORMATICHE

Conoscenza approfondita dei principali sistemi operativi (Windows e Windows
NT) e degli applicativi Microsoft Office (in particolare excel e word).
Programma Gestione Presenze ( Zucchett).

Dimestichezza all’utilizzo dei principali programmi per la gestione della posta
elettronica (outlook) e per la navigazione in Internet ,nonché di programmi di
contabilita (Sispac, Metodo, Epicor) e di gestione (Metodo, Epicor).
Conseguimento della patente europea del computer E.C.D.L. nell’anno 2011 (inserita nel carico
didattico perla Laurea)



CAPACITA E COMPETENZE

RELAZIONALI
Capacita’ di lavorare in gruppo maturata in molteplici situazioni in cui era
indispensabile la collaborazione tra figure diverse.
Abilita’ nella gestione dei rapporti con le persone. Abilita’ nella comunicazione
nei lavori di squadra.

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

Capacita di organizzare autonomamente il lavoro, definendo priorita e assumendo
responsabilita acquisite tramite le differenti esperienze lavorative e anche tramite I'impegno
istituzionale di Vice Sindaco del mio Paese.

Capacita dilavorare in situazione di stress anche in situazioni in cui la puntualita e il rispetto
delle diverse scadenze sono dirilevante importanza.

ULTERIORI INFORMAZIONI
Indirizzo: Via Montiglie, 25 10010 Settimo Vittone TO
Nata a Ivrea (TO) I’ 11 Settembre 1980
Patente: B (automobilistica). Auto Propria

Hobby: Fin dall'infanzia, avvicinamento a corsi di musica di teoria e strumento (flauto) e
membro della banda musicale del mio Paese dal 1997. Membro del direttivo per oltre 10
anni.

Membro del direttivo di Tavagnascorock (uno dei maggiori festival della musica in Italia)

Passione per la montagna, attivita all’aperto, viaggi e per il Carnevale d’Ivrea.

Autotizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e al
Regolamento UE 2016/679



